Variabel data / brevflet

For at sikre fejlfri print af variabel data, skal Excel-filerne opfylde fglgende krav:

e Excel-arket opbygges praecist som vist herunder

¢ Ingen kollonner med uvedkommende data (husk at slette disse kolonner inden indsendelse)
e Kun det antal kolonner, der skal anvendes (og ingen blanke kolonner)

e Anvend aldrig versaler som her: “PETER HANSEN”, men istedet “Peter Hansen”

e Det koster ekstra hvis variabel data ikke leveres i én Excel-fil

e Qverskrift over hver kolonne

e Ingen blanke raekker - blanke felter giver blanke linier i variabel data trykningen

e brug samme skrifttype hele vejen igennem

¢ Filen skal veere sorteret efter postnumre. Udenlandske adresser skal sta sidst.
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1 |Medlem Fornavn Efternavn Adresse 1 Adresse 2 Postnr. og by Land
2 |3556 Peter Serensen Prkevej 23 Udby 2860 Seborg Danmark
3 |5345 Hanne Hansen Nederbyvej 34 8000 Arhus C Danmark
4 |4867 Birgitte Eskildsen Stjerneparken 16  Ringe 5200 Odense N Danmark
5 (4353 Hanne Kampmann Klgvervej 4 6400 Senderborg Danmark
6 | 6878 Hans-Peter  Christensen Bellegade 33 2860 Sehorg Danmark 3
7 3454 Ebhe S@rensen Prkevej 23 8000 Arhus C Danmark
g 1323 Tanja Hansen Nederbyvej 34 Viby 5200 Odense N Danmark
3 6767 Sofie Eskildsen Stjerneparken 16 6400 Senderborg Danmark
10 | 5656 Julie Kampmann Klgvervej 4 2100 Kgbenhavn Danmark
11 (4545 Aizak Christensen Aqqutaa 21 3900 Nuuk Grenland
12 (3434 Fritz Schmidt Lindenstrasse 77 56534 Hannover Tyskland
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Opfylder Excel-filerne ikke ovenstaende specifikationer er der risiko for fejl.
Du har ansvaret for at kontrollere Excel-filen og sikre at o0s.t specifikationer er opfyldt.
Pa opfordring tilbyder vi at tilrette Excel-filerne til specifikationerne efter medgaet tid 1100 kr/time.



